Sb: 3178/QD-UBND
Thoi gian ky: 15/11/2021 07:35:35 +07:00

Phu luc |
QUY TRINH NOI BQ VA QUY TRINH NOI BO LIEN THONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC LAO PONG,
THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé /Ob-UBNDngay / /2021
ciia Chii tich UBND tinh Pcik Liik)

Phén I
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(TTHC) LINH VUC LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI
A. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC cép tinh
I. Linh vwe Lao dng, Tién lwong

Thi tuc Thay d6i Cha tich Hoi dong thwong lwong tap thé, dai dién
UBND tinh, chirc ning, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dgng cia Hoi dong
thwong lwgng tap theé

Thir ty Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
céng Noi dung cdng viéc viec (ngay lam
viéc j Vige)

Tiép nhan ho so, scan tai liéu | Céng chiic cia Vin phong
Buge 1 | V& luu it ho so dién ti, | UBND tinh tai Trung tam | 05
chuyén bo phan chuyén mén | Phuc vu hanh chinh cdng
xu ly tinh
, Nhan hd so, chuyén chuyén | Lanh dao Phong Khoa gido 0,5
Buéc?2 | . <=
vién xu ly - Van xa
Kiém tra, tham dinh hd so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Khoa
Budc 3 giao - Van xa Qhu;/én vién dugc giao xu 25
ly ho so
Chuyén Van thu dé trinh ky
(sau khi 1anh dao UBND tinh
théng qua)
Tham dinh dy thao két qua
Bugc 4 | Jid quyét TTHC, théng qua | Lanh dao phong Khoa gi4o 1
va trinh lanh dao Van phong | - Van xa
UBND tinh




Budc 5

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao UBND tinh phé
duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budéc 6

Thong qua, chuyén chuyén
vién xur ly ho so

Phé duyét ket qua giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Kiém tra thé thirc van ban,
trinh 1anh dao phé duyét

Vao sb, déong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho to chuc, ca nhan. Thu phi,
I& phi (néu co)

Cong chtc cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

07




IL. Linh vuc gido duc nghé nghiép
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Thi tuc Cong nhan hiéu truwéng tredng trung cap tw thuc

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay
lam viéc)

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bo phan chuyén mén
xu ly

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Khoa giao
- Van xa

0,5

Budce 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Khoa giao - Van xa

Chuyén Van thu dé trinh ky
(sau khi lanh dao UBND tinh
théng qua)

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

15

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh lanh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Khoa giao
- Van xa

1,5

Budc 5

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua, chuyén chuyén
vién xur ly ho so

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao phé duyét

Vao s6, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Van thu

0,5

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC
cho to chuc, can nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu cd)

Cong chac cia Van phong
UBND tinh tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cdng
tinh

Gio hanh
chinh

Tong thei gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ké tir ngay nhan di hd so hop 1§)

20
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B. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét
cua Sé Lao dong, Thwong binh va Xa hoi

I. Linh vuc Viéc lam

1. Thi tuc Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly cdng
viéc

Thoi gian
(ngay lam
Viée)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu va luu trit hd so dién ta,
chuyén bo phan chuyén
mon xu ly

Cong chic cua So Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5

Budc 2

Nhan hé so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Giao duc nghé
nghiép

0,5

Budce 3

Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong - Viéc lam
va Gi4o dyc nghé nghiép

Chuyén vién duoc giao xu ly
ho so

Budc 4

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi
phé duyét

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Giao duc nghé
nghi¢p

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Van thu

0,5

Bude 7

Tra két qua giai quyét
TTHC cho to6 chfrg, ca nhan.
Thu phi, 1€ phi (néu co6)

Cong chuc cua S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)
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2. Thia tuc P& nghi tuyén nguoi lao dong Viéc Nam vao céc vi tri cong
viéc du kién tuyén ngudi lao dong nwdc ngoai

Thr tw . A N ;
cong N@i dung cong viéc TrachAnhu;T X ly Thm\ glarL(ngay
. cong viéc lam viéc)
viéc
Tiép nhan hd so, scan tai cong AChuC cua So
A LA ... | Lao dong - Thuong
. liéu va luu trir ho so dién | . L. e
Buoc1 |, 2 R T | binh va X& hoi tai 0,5
tr, chuyén Dbd phan . h
chuyén mon xi Iy Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong tinh
‘ | Lanh dao Phong Lao
Busc 2 NhanA h? s;cr,, chuyéen dgljg — Viéc lam v;il 1
chuyén vién xu ly Giao  duc  nghé
nghiép
- 11 ngay doi voi dé
Kiém tra, tham dinh hé so, Egﬂgituyen dudi 100
du thao két qua giai quyét - PR
| TTHC, trinh lanh dao | Chuyén vién duoc | 2 gy dol véide
Buéc 3 . . - . e A nghi tuyén tir 100
Phong Lao dong — Viéc | giao xu ly ho so X i ‘-
. s s X dén dudi 500 nguoi.
lam va Giao duc nghé «aXs e ax
nghiép - 50 ngay dol voi dé
- nghi tuyén tar 500
nguoi tro 1én.
- 1 ngay doi vei de
nghi tuyén dudi 100
Xem xet, thong qua du |y o 400 phong Lao | "W
thao ket qua giai quyeét dona - Viec 1am va |- 2 ngay dol voi de
Bu6c 4 | TTHC, trinh lanh dao So | Son9 = VIS Y nghi tuyén tir 100
. . Giao  duc nghé | ;% . i
Lao dong - Thuong binh nahié dén dudi 500 nguoil.
va X hoi phé duyet ghiep - 4 ngay ddi voi dé
nghi tuyen tr 500
nguoi tro 1én.
-1 ngay doi voi de
nghi tuyén dudi 100
) nguoi. , ‘
Phé duyét két qua giai | Lanh dao S¢ Lao |- 2 ngdy doi voi de
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén Van | dong - Thuong binh | nghi tuyén tir 100
thu va Xa hoi deén dudi 500 nguoi.
- 4 ngay doi voi de
nghi tuyén tor 500
nguol trg 1én.
DPong dau, luu trir ho s0;
chuyén ket qua giai quyet
Buéc 6 | TTHC cho Trung tam | Van thu 0,5
Phuc vu hanh chinh céng
tinh
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Budc 7

Tra két qua giai quyét
TTHC cho to chuc, cé
nhan. Thu phi, 1& phi (néu
co)

Cong chtc cua So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Gio hanh chinh

Tong thoi gian gii quyét TTHC
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

- 15 ngay ddi véi dé
nghi tuyén dudi
100 nguwori.

- 30 ngay déi véi dé
nghi tuyén tir 100
dén dwéi 500
nguoi.

- 60 ngay doi véi dé
nghi tuyén tir 500
nguwoi tré Ién.

3. Thi tuc Thu hdi Giay phép hoat d@ong dich vu viéc lam caa doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

Thir tw . A s Thoi gian
A n A . Trach nhiém xir ly A
cong Noi dung cong viéc . o (ngay lam
" cbng viéc -,
Viéc J Vige)
Tiép nhan ho so, scan tai | Cong chic cua S¢ Lao dong
Buge 1 | V6w va luu trir ho so dién tir, | - Thuong binh va Xa hoi tai | ¢
chuyén bo phan chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
mon xu ly chinh cong tinh
A A 2 ~_ | Lanh dao Phong Lao dong -
Budc 2 N.ljan bo 50 chuyen chuyen Viéc lam va Giéo duc nghé 0,25
vién xu ly .
nghiép
Kiem tra, tham dinh ho 50,
du thao ket qua giai quyet A . v
Bu6c3 | TTHC, trinh lanh dao | | 1Yen Vien duec gioarly
Phong Lao dong — Viéc lam
va Gi4o dyc nghé nghiép
Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong -
Budc 4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong | Viéc l1am va Gido duc nghé 0,5
- Thuong binh va Xa hoi | nghi¢p
phé duyét
Buge s | Phe duyet két qua giai quyet | Lanh dao S Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Dong d?iq, luu trit ho 50;
. chuyén két qua giai quyet | ..
Bude 6 TTHC cho Trung tdm Phuc Van thu 0.5
vu hanh chinh cong tinh




Tra két qua giai quyét

Cong chirc cua So Lao dong

(ké tir ngay nhan di hd so hop 18)

Budc 7 | TTHC cho té chuc, ca nhan. | - Thwngi bmhhva Xa h(';]'\tar: G'(:],h alTh
Thu phi, I& phi (néuce) | 1ung tam Phuc vy hanh | chin
C chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3

4. Tha tuc RGt tién ky quy caa doanh nghiép hoat déng dich vu viéc

lam
Thir tye N o Trach nhigm xir ly | 1191 dian
cong Noi dung cong viéc . - (ngay lam
" cbng viéc -,
Viéc ‘ Viée)
, ‘ Cong chic cua So Lao
Tiep nhan ho so, scan tai ligu va | dong - Thuong binh va
Budc 1 | luu trir ho so dién ti, chuyén bo | X& hoi tai Trung tam 0,25
phan chuy&n mén xu ly Phuc vu hanh chinh céng
tinh
A A 2 . .. | Lanh dao Phong Lao
Budc 2 that] hd so, chuyén chuyen vién dong - Viéc lam va Giao 0,25
xu ly A o
duc nghé nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC, N .
Budc 3 | trinh 1anh dao Phong Lao dong - thuyenk vién dugc giao 5
s L s x| Xt ly ho so
Viéc lam va Giao duc nghé
nghiép
Xe:m ?(ft’ thoA’ng qua dy ‘thao Nket Lanh dao Phong Lao
. qua giai quyet TTHC, trinh 1anh | ., s " ~es
Budc 4 \ . : dong - Viéc lam va Giao 0,5
dao S¢ Lao dong - Thuong binh duc nahé nahie
va X hoi phé duyat uc ngne hgniep
Bugc 5 | Pe duyet két qua giai quyét | Lanh dao So¢ Lao dong - 0.5
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi '
DPong dau, luu trit hd so; chuyén
, két qua giai quyét TTHC cho | .
Buoc 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5
cong tinh
’ ’ Cong chuc cua S¢ Lao
Tra ket qua giai quyet TTHC cho | dong - Thuong binh va Gis hanh
Budc 7 | to chac, cd nhén. Thu phi, 1€ phi | X& hoi tai Trung tam .
Lo . . R chinh
(néu co) Phuc vu hanh chinh cong
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC
R ox PRI A 7
(ke tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
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I1. Linh vuc Gido duc nghé nghiép

1. Thii tuc Thanh Iap hoi ddng trwong, bé nhiém chi tich, thanh vién
hoi dong trwong trung cap céng 1ap truc thugc Sé Lao dong - Thwong binh
Va X4 hoi

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
Viéc

Thoi gian
(ngay lam
Viée)

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Tiép nhan hd so, scan tai | Cong chic cia S¢ Lao dong
licu va luu trit hd so dién t, | - Thuong binh va X3 hoi tai
chuyén bo phan chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh
mon xir ly chinh c6ng tinh

Budc 1 0,5

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Giao duc nghé 0,5
nghiép

Nhan hd so, chuyén chuyén

Budc 2 A
vién xu ly

Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
Buoc3 | TTHC, trinh lanh dao
Phong Lao dong — Viéc lam
va Giao duc nghé nghiép

Chuyén vién duoc giao xu ly

hd so 12

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong -
Budc 4 | trinh lanh dao S¢ Lao dong | Viéc lam va Gido duc nghé 1
- Thuong binh va Xa hoi | nghi¢p
phé duyét

Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao S¢ Lao dong -

BUGCS | 1THC, chuyén Van the | Thuong binh va X3 hoi

0,5

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Budc 6 Van thu 0,5

Cong chic cua So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai | Gio hanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

chinh cong tinh

Tra két qua giai quyét
Bug¢c 7 | TTHC cho t6 chuc, ca nhan.
Thu phi, ¢ phi (néu co)

Tong thoi gian gii quyét TTHC 15
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)
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2. Tha tuc Mién nhiém cha tich, cac thanh vién hdi déng trwong
trung cap cong lap truc thugc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
Viéc)

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bd phan chuy&n mén
xu ly

Cong chuc cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,5

Budc 2

Nhan hé so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Giao duc nghe
nghiép

0,5

Budce 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Lao dong — Viéc lam va Gido
duc nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao xu
ly ho so

12

Budc 4

Xem xét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Giao duc nghe
nghiép

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

0,5

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Van thu

0,5

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC
cho to chuc, ca nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu cd)

Cong chac cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ke tir ngay nhan da ho so hop 1€)

15
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3. Tha tuc Cach chirc chu tich, cac thanh vién hgi dong trwong trung
cap cong lap truc thugc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Thir tw Tg(::
cong Noi dung cong viéc Tréach nhiém xi ly cdng viéc (nggéy Iam
vieC Vige)

Tiép nhan ho s0, scan tai ligu | Cong chuc cua S¢ Lao dong -

Bude 1 va luu trir ho so dién tu, | Thuong binh va Xa hoi tai 05
chuyén bo phan chuyén mén | Trung tdm Phuc vu hanh ’
xu ly chinh cbng tinh

A A 2 ~ | Lanh dao Phong Lao dong -
Budc 2 l\{tjan vho, s0, chuyén: chuyen Viéc 1am va Gido duc nghé 0,5
vién xur ly -
nghiép
Kiém tra, tham dinh hé so, du
thao két qua giai quyét TTHC, o o
Busc3 |trinh lanh dao Phong Lao | Cruyén vién dugc giaoxirly |45
. s o ho so
dong - Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép
Xem xeét, thong qua dy thao
ket qua giai quyet TTHC, trinh | Lanh dao Phong Lao dong -

Buéc4 |lanh dao S& Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 1
Thuong binh va Xa hdi phé | nghiép
duyét

Buses | PNé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S Lao dong - 05
TTHC, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi ’
Pong dau, luu triv hd so;

, chuyén két qua giai quyét| . .

Budc 6 TTHC cho Trung tam Phuc vu Van thu 0.5

hanh chinh céng tinh
Y 1A . £ Cong chirc cua S¢ Lao dong -
, Tra ket qua gial quyet TTHC [ .n o binh va Xa hoi tai | Gio hanh

Budc 7 | cho to6 chiic, ca nhan. Thu phi, A . .
I phi (néu c6) Tryng Atam Phuc vu hanh chinh
i chinh cbng tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)
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4. Thia tuc Cham dit hoat dong phan hiéu cia trwong trung cip cong
lap truc thugc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hi va phan hi¢u cua
truong trung cap tw thuc trén dia ban tinh

Thir tw
cong Noi dung cong viéc
Viéc

Thoi gian
(ngay lam
Viée)

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Tiép nhan ho so, scan tai liéu | Cong chic cua S¢ Lao
va luu trit hd so dién tir, | dong - Thuong binh va X4
chuyén bd phan chuyén mén | hoi tai Trung tdm Phuc vu
xu ly hanh chinh céng tinh

Budc 1 0,5

Lanh dao Phong Lao dong -
Viéc lam va Giao duc nghe 0,5
nghiép

Nhan hé so, chuyén chuyén

Budc 2 A
vién xu ly

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét
Bugc 3 | TTHC, trinh lanh dao Phong
Lao dong - Viéc lam va Giéo
duc nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao xu

ly ho so 17

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong Lao dong -
Bu6c 4 | trinh 1anh dao S Lao dong - | Viéc lam va Gido duc nghé 1
Thuong binh va Xa hoi phé | nghiép
duyét

Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao S& Lao dong -

BudCS | T11c, chuyén Van thu Thuong binh va Xa hoi

0,5

Pong dau, luu trit hd soj;
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Budc 6 Van thu 0,5

Cong chac cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa | Gio hanh
hoi tai Trung tdm Phuc vu chinh

hanh chinh céng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC
Buoc 7 | cho to Chl:l’C’, ca nhan. Thu
phi, 1€ phi (néu cd)

Tong thoi gian gii quyét TTHC 20
(ke tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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Phan 11

QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH (TTHC) LINH VU'C LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI THUQC
THAM QUYEN GIAl QUYET CUA CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA

(Kém theo Quyét dinh sé

A. Quy trinh ndi b lién théng trong giai quyét TTHC cap tinh
I. Linh vuc Lao déng, tién lwong
Thi tuc Thanh 1ap Hoi dong thwong lwong tap thé

/ODb-UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh)

Co
guan
thuc
hién

Th
tur
cong
Viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi
gian
(ngay lam
Viée)

Sé Lao
dong -
Thuwong
binh va
X& hoi

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu
va luu trir ho so dién tu,
chuyén bd phan chuyén mén
xu ly

Cong chuc cua So Lao
dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tadm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Lao
dong - Viéq lam va
Giao duc nghé nghiép

0,5

Budce 3

Kiém tra, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Lao
dong - Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép

Chuyén vién dugc giao
xu ly ho so

Budc 4

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi phé
duyét

Lanh dao Phong Lao
dong - Viéc lam va
Giao duc nghé nghiép

Budc 5

Phé duyét ket qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi

Budc 6

Pong dau, lvu trit hd so;
chuyén toan bo hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budce 7

Tiép nhan ho so va chuyén két
qua giai quyet TTHC deén
UBND tinh

Cong chuc cua So Lao
dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tédm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5

Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (ké tir ngay nhan dii hd so hop 1)

(1)
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Vian
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai liéu
va luu trit hd so dién tu,
chuyén bd phan chuyén mén
xu ly

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5

Buée 3

Kiém tra, thAm dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Phong Khoa
gido - Van xa

Chuyén Van thu dé trinh ky
(sau khi 1anh dao UBND tinh
théng qua)

Chuyén vién dugc giao
xu ly ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng qua
va trinh 1anh dao Van phong
UBND tinh

Lanh dao phong Khoa
gido - Van xa

Budc 5

Xem xét, thdng qua dy thao két
qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao UBND tinh phé duyét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Budc 6

Thong qua, chuyén chuyén
vién xur ly ho so

Phé duyét két qua giai quyet
TTHC, chuyén Van thu

Lanh dao UBND tinh

Budc 7

Kiém tra thé thitc van ban,
trinh 1anh dao phé duyét

Vao sd, dong dau, luu trir va
chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Van thu

0,5

Budc 8

Tiép nhan va chuyen két qua
giai quyet TTHC cho So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5

Thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

(2)
8

Sé Lao
dong -
Thwong
binh va
Xa hoi

Tiép nhan va Tra két qua giai quyét
TTHC’cho to chirc, ca nhan. Thu phi, 1é
phi (néu co)

Cong chie cua So Lao
dong - Thuong binh va
X& hoi tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

D+(2)
=20
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IL. Linh vuc Gi4o duc nghé nghiép

1. Tha tuc Thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, trwong trung cap
cbng lap truc thudc tinh va trung tdm gido duc nghe nghiép, trwong trung cap tw

thuc trén dia ban tinh

. Thoi
Thir tw , Y .
Co quan céng. Ni dung cong viéc Trach nhiém xir ly gian
thuc hién Vi : ’ cong viéc (ngay
; lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai Cf)ng chirc cua S.o La?
. liéu va luu trit ho so dién d(_)~ng R -Thl-mng blnhAva
Buéc 1 tir, chuyén bs phan chuyén X& hoi tai Trung tadm 0,5
N Phuc vu hanh chinh
mon xu ly A
cong tinh
A A 2 .. | Ldanh dao Phong Lao
Budc 2 Dligﬁnxgc];m chuyén chuyen dong - Viéq lam va 0,5
Giao duc nghé nghiép
Kiém tra, 'ghém dinh ho 50,
dy thao ket qua giai quyet Chuyén vién duoc giao
Buoc3 | TTHC, trinh lanh dao | * Ig SN 6.5
Phong Lao dong - Viéc lam
va Gi4o duc nghé nghiép
Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Phong Lao
S¢Lao | Bugc4 | trinh 1anh dao S¢ Lao dong | dong — Viéc lam va 1
dong - - Thuong binh va Xa hoi | Gi4o duc nghé nghiép
Thuong phé duyét
binh va ]
X4 héi Phé duyét két qua giai | Lanh dao S Lao dong
" | Bu6c5 | quyét TTHC, chuyén Vin |- Thuong binh va Xa| 0,5
thu hoi
Pong dau, luu trit hd so;
Budc 6 chuyén toan bo hd so dén Vin thr 0.5
Trung tdm Phuc vu hanh ’
chinh cong tinh
Cong chtc cua So Lao
Tiép nhan ho so va chuyén | dong - Thuong binh va
Budc 7 | két qua giai quyét TTHC | X& hoi tai Trung tam | 0,5
dén UBND tinh Phuc vu hanh chinh
cong tinh
z NI £ C o n (1)
Tong thai gian giai quyet TTHC tai Sé Lao dong - Thwong 10

binh va Xa héi (ké tir ngdy nhan dii hé so hop 18)
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Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
lieu va luu trit hd so dién
ti, chuyén bo phan chuyén
moén xu ly

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,5

Budc 2

Nhan hd so, chuyén chuyén
vién xur ly

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5

Buéce 3

Kiém tra, thAm dinh hé so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1lanh dao
Phong Khoa giao - Van xa

Chuyén Vian thu dé trinh
Ky (sau khi lanh dao
UBND tinh thdng qua)

Chuyén vién dugc giao
xu ly ho so

Budc 4

Tham dinh du thao két qua
giai quyét TTHC, théng
qua va trinh 1anh dao Vian
phong UBND tinh

Lanh dao phong Khoa
gido - Van xa

Budc 5

Xem xét, théng qua du thao
két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao UBND tinh
phé duyét

Ladnh dao Van phong
UBND tinh

0,5

Budc 6

Théng qua, chuyen chuyén
vién xur ly ho so

Phé duyét ket qui giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao UBND tinh

0,5

Buéce 7

Kiém tra thé thic van ban,
trinh 1anh dao phé duyét

Vao s, déong dau, luu trix
va chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0,5

Budc 8

Tiép nhan va chuyén két
qua giai quyét TTHC cho
S6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

Cong chac cua Van
phong UBND tinh tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5

Thai gian gidi quyét TTHC tai Viin phong UBND tinh (ké tir
ngay nhan da ho so hop I¢)

(2)
10
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Sé Lao Cong chac cua So Lao
dong - | Tiép nhan va Tra két qua giai quyét | dong - Thuong binh va Gio hanh
Thwong | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | Xa hoi tai Trung tam chinh
binh va | 1€ phi (néu co) Phuc vu hanh chinh
X&a hoi cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC (12+2(§)

2. Thi tuc Chia, tach, s&p nhap trung tdm giéo duc nghé nghiép, truong
trung cap cong I4p tryc thugc tinh va trung tam giao duc nghé nghiép, truong
trung cap tw thuc trén dia ban tinh

Co quan | Thw tw Trach nhiem xit IV Thai gian
thuc cobng Noi dung cong viéc A y (ngay lam
A n cong viéc -
hién Viéc * Viée)
£ A LA Cong churc cua So Lao
Tiep nhan ho so, scan | _. . \
i iAo LA dong - Thuong binh va
. tai liéu va luu trit N0 sO | Ux S n: o s A
Buécl | ... T, 2 va o~ | X& hoi tai Trung tadm 0,5
dién tr, chuyén bo phan . .
PP Phuc vu hanh chinh
chuy&n mon xu ly A
cong tinh
A A ; | Lanh dao Phong Lao
Budc 2 Elhhuanén T/?énsfé I,C huyén dong — Viéq lam va 0,5
y y Giao duc nghé nghiép
Kiém tra, tham dinh ho
s0, du thao ket qua giai
Busce 3 quyeét TTHC, trlnhA l&nh thuyenk vién dugc giao 15
. dao Phong Lao dong - | xt ly ho so
Sé Lao A1 < s
dong - Viéc Iam_ va Giao duc
TI;u’O'ng nghé nghlép _
. > Xem xét, thong qua du
binh va thao két qua giai quyét
X3 hoi al (§] a a (S ~ N
° .| TTHC, trinh lanh dao | -20P dao Phong Lao
Buoc 4 \ A dong — Viéc lam va 1
50 Lao dong - Thuong | 4 4\ nghé nghic
binh va XA hoi phé 4C ngne nghiep
duyét
Phé duyét két qua giai | Lanh dao S¢ Lao dong
Budc 5 | quyet TTHC, chuyén |- Thuong binh va Xa 0,5
Van thu hoi
bong déy, luu trir h(f)
Busc 6 | 5% chuyén toan bo ho Vin thu 0.5

so dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
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Tiép nhan hd so va

Cong churc cua So Lao
dong - Thuong binh va

Budc 7 | chyén két qua giai quyét | X& hoi tai Trung tam 0,5
TTHC dén UBND tinh | Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Lao dng - Thwong (é)
binh va Xa hgi (ké tir ngay nhan di ho so hop I§)
Tiép nhan hd so, scan | Cong chuc cua Vin
Buge 1 | 11 liéu va luu tri hd so | phong UBND tinh tai 0,5
dién tir, chuyén bo phan | Trung tdm Phuc vu
chuy&n mon xur ly hanh chinh cong tinh
. Nhan hd so, chuyén | Lanh dao Phong Khoa 0,5
Buaoc 2 A A ./ .
chuyén vién xur ly giao - Van xa
Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l1anh
dao Phong Khoa giao - o .
Budc 3 | Van xi 7 Sll;‘llgehr; e duoc giao 1
Chuyén Van thu d¢
trinh ky (sau khi l&nh
dao UBND tinh thong
qua)
Tham dinh dy thao ket
qua giai quyet TTHC, |, . \
Budc 4 | thdng qua va trinh lanh L.a,nh da? pt\ong Khoa 1
dao Van phong UBND | 9140 - Vanxa
tinh
5 Xem xeét, thong qua du
V‘fm Buéc 5 thao két qua giai quyét | Linh dao Van phong 05
phong | BYOCS | TTHC trinh lanh dao | UBND tinh !
UBND UBND tinh phé duyét
tinh ;
Thong qua, chuyén
chuyén vién xir Iy ho so
Buoc 6 Phé duyét Két qui gii Lanh dao UBND tinh 0,5
quyét TTHC, chuyén
Van thu
Kiém tra thé thuc vian
ban, trinh 1anh dao phé
duyét
Bude 7 | Vao Sé, dong déu, luu | Vin thu 0,5

trir va chuyén két qua
giai quyét TTHC cho
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
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Ticp nhan va chuyén
két qua giai quyet

Cong chuc cua Van
phong UBND tinh tai

Budc 8 | TTHC cho So Lao dong A 0,5
. . v~ | Trung tdm phuc vu
- Thuong binh va Xa ha . Al
hoi anh chinh céng tinh
Thaoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€) 5
Sé Lao , ’ Cong chirc cua So Lao
dong - | Tiep nhan va Tra ket qua giai | dong - Thuong binh va Gi& hanh
Thuong | quyet TTHC cho t6 chic, canhan. | Xa hoi tai Trung tam chinh
binh va | Thu phi, 1€ phi (néu cd) Phuc vu hanh chinh
Xa hoi cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC (l:)+1(62)

3. Thit tuc Giai thé trung tam gi&o duc nghe nghiép, trudng trung cap cong
lap truc thudc tinh va trung tam gido duc nghé nghiép, treong trung cap tw thuc
trén dia ban tinh

Co quan
thuc hién

Th tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
(ngay lam
Viée)

Sé Lao
dong -
Thuwong
binh va
Xa hoi

Buoc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
licu va luu trit ho so dién
tr, chuyén bo phan
chuyén mén xur ly

Cong chuc cua So
Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,5

Budc 2

Nhan ho  so, chuyén

chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong Lao
dong — Viéc lam va
Giao duc nghé nghiép

0,5

Budce 3

Kiém tra, tham dinh ho
s0, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Giado duc
nghé nghiép

Chuyén vién duogc
giao xu ly ho so

6,5

Budc 4

Xem xét, thbng qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao S&
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi phé duyét

Lanh dao Phong Lao
dong — Viéc lam va
Giao duc nghé nghiép

Budc 5

Phé duyét ket qua giai
quyet TTHC, chuyén Van
thu

Lanh dao S¢& Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi

0,5
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Tiép nhan két qua tor

Chuyén vién duoc

Bu6c 6 | Lanh dao S, gui toan bo | phan cong thu Iy hd 0,5
hd so dén Van thu SO
Pong dau, luu trit ho so;
Budc 7 chuyén toan bo ho so dén Vin thr 0.5
Trung tdm Phuc vu hanh :
chinh c6ng tinh
Cong chuc cua So
Tiép nhan ho so va chyén | Lao dong - Thuong
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC | binh va Xa hoi tai 0,25
dén UBND tinh Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Tong thai gian gidi quyét TTHC tai Sé Lao dgng - (113
Thwong binh va Xa hgi (ké tir ngay nhan da ho so hop I€
Tiép nhan ho so, scan | Cong chuc cia Vin
Bugc 1 | i ligu va luu trir ho so | phong UBND tinh tai 0,5
dién ta, chuyén bo phan | Trung tdm Phuc vu
chuyén mén xir ly hanh chinh céng tinh
: Nhan hd so, chuyén |Linh dao Phong 0,5
Buoc 2 A a0, ./ .~
chuyén vién xu ly Khoa giao - Van xa
Kiém tra, tham dinh hd
s0, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
. davo Ptmng Khoa gido - Chuyén vién dugc
Vin Bugc3 | Van xa — giao xir Iy ho so 6
phong C‘huyen, Vin th_u’ de
UBND trinh ky (sau khi l&nh
. dao UBND tinh thong
tinh
qua)
Tham dinh dy thao ket
qua giai quyet TTHC, |, . \
Budc 4 | thong qua va trinh l&nh ]lz?]nh _,daf)vv phgng 1
dao Van phong UBND | 108 91d0 - vanxa
tinh
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét | Lanh dao Van phong
BUGCS | TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 05
UBND tinh phé duyét
Buoc6 | 1NON9 QU - ChUYeN | . . 4o UBNDtinh | 05

chuyén vién xir Iy hd so
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Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén
Van thu

Kiém tra thé thiac vin
ban, trinh 1anh dao phé
duyét

Vin | Buoc7 |Vao so, dong dau, luu | Van thu 0,5
phong trir va chuyen ket qua
UBND giai quyet TTHC cho
tinh Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tiep nhan va chuyen ket | Cong chuc cua Vién
. qua giai quyet TTHC | phong UBND tinh tai
Bude 8 cho S¢6 Lao dong -|Trung tdm phuc vu 0.5
Thuong binh va Xa hoi | hanh chinh céng tinh
Thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh 2)
(ke tir ngay nhan da ho so hop I€) 10
Sé Lao , , | Cong chuc cua So
dong - | Tiep nhan va Tra ket qua gidi quyet | Lao dong - Thuong Gi& hanh
Thwong | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, | binh va Xa hoi tai .
. 2 1A g Ko oz A chinh
binh va | I¢ phi (néu c0) Trung tam Phuc vu
Xa hoi hanh chinh céng tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC (lfz(g)

4. Thia tuc Poi tén trung tam gido duc nghé nghiép, trwong trung cap cong
lap truc thugc tinh va trung tdm gido duc nghe nghiép, trwong trung cap tw thuc
trén dia ban tinh

Thir tw . .~ .. | Thoigian
Co quan A n A n Trach nhiém xir ly :
n cong N@i dung cdng viéc A = (ngay
thwc hién cong Vviéc A
Viéc lam viéc)
Tiép nhan hd so, scan tai | SON9 Chuc cua So
liéu va luu trit hd so dién L_a 0 d(_)\ng . ThL.ng
Sé Lao Buoc 1 N 2 A  |'binh va Xa hoi tai 0,25
R t, chuyén bo phan n
dong - chuyén mon xi Iy Trung tdm Phuyc vu
Thwong hanh chinh cong tinh
binh va ‘ | Lanh dao Phong Lao
Xa hoi Busc 2 Nhan ho so, chuyén |dong — Viéc lam va 0,25

chuyén vién xu ly

Gi4o nghé

nghi¢p

duc
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Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong Lao dong —
Viéc lam va Giao duc
nghé nghiép

Chuyén vién duoc
giao xu ly ho so

Budc 4

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao S¢
Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi phé duyét

Lanh dao Phong Lao
dong — Viéc lam va
Gido duc  nghé
nghiép

0,25

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyet TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao So Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi

0,25

Budc 6

DPong dau, luu trit hd so;
chuyén toan bo hd so dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu

0,25

Budoc 7

Tiép nhan ho so va
chyén ket qua giai quyet
TTHC den UBND tinh

Cong chac cua So
Lao dong - Thuong
binh va X& hoi tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC taiSé Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi (ke tir ngay nhan da ho so hop I€)

Van
phong
UBND

tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan tai
liu va luu trit hd so dién
tr, chuyén bo phan
chuyén mon xur ly

Cong chuc cua Vin
phong UBND tinh tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,25

Budc 2

Nhan hd so, chuyén
chuyén vién xu ly

Lanh dao Phong
Khoa giao - Van xa

0,25

Budc 3

Kiém tra, thAm dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh l4nh
dao Phong Khoa giédo -
Van xa

Chuyén Vin thu dé trinh
Ky (sau khi lanh dao
UBND tinh thdng qua)

Chuyén vién duoc
giao xur ly ho so

0,5
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Tham dinh dy thao két
qua giai quyet TTHC,

Budc 4 | thébng qua va trinh l1anh k?]rg; iaia?vérﬁ)?;%ng 0,5
dao Van phong UBND g
tinh
Xem xét, thong qua du
. thao két qua giai quyét | Lanh dao Vin phong
BU6CS | TTHC, trinh lanh dao | UBND tinh 0,25
UBND tinh phé duyét
Thong qua, chuyen
chuyén vién xu ly ho so
Budc 6 ) Lanh dao UBND tinh 0,25
Phé duyét ket qua giai
guyet TTHC, chuyén
Van thu
Kiém tra thé thac vin
ban, trinh l1anh dao phé
duyét
Bugc 7 | Vao so, dong dau, luu trit | Van thu 0,25
va chuyén ket qua giai
quyet TTHC cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tiep nhan va chuyén két | Cong chuc cua Van
. qua giai quyet TTHC cho | phong UBND tinh tai
Bude 8 So Lao dong - Thuong | Trung tdm phuc vu 0,25
binh va Xa hoi hanh chinh céng tinh
Thai gian giai quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh (2)
(ke tir ngay nhan dia ho so hop 1€) 2,5
Sé Lao , , | Cong chac cua So
dong - | Tiep nhan va Tra ket qua giai quyet | Lao dong - Thuong Gi& hanh
Thwong | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu | binh va Xa hoi tai chinh
binh va | phi, 1€ phi (néu cd) Trung tdm Phuc vu
X& hoi hanh chinh cong tinh
(D+(2)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

=5
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